Ruumiloome osakonna linnakujunduse spetsialisti ametijuhend

1. Struktuuriiiksus
Ruumiloome osakond

2. Ametikoht
Linnakujunduse spetsialist

3. Alluvus
3.1. vahetu juht on ruumiloome osakonna juhataja-linnaarhitekt;
3.2. vahetuid alluvaid ei ole;

4. Asendamine
Linnakujunduse spetsialist asendab maastikuarhitekti.

5. Teenistuseks vajalikud nduded

5.1. korgharidus, eelistatult arhitektuuri, linnaplaneerimise voi disaini valdkonnas;

5.2. projektide lugemise oskus, joonestamise voi kiiljendamise tarkvara kasutamise oskus;

5.3. ehitust, planeerimist ja reklaamimist reguleeriva seadusandluse pdhjalik tundmine;

5.4. riigi pohikorra, kodanike diguste ja vabaduste, avaliku halduse organisatsiooni, ametniku

eetikakoodeksi ning avaliku sektori toimimist ja selle tegutsemist reguleerivate digusaktide
tundmine;

5.5. kohaliku omavalitsuse korraldust reguleerivate digusaktide tundmine;

5.6. Oigusaktidega Tartu linna péddevusse antud kiisimustes ja kohaliku omavalitsuse
toovaldkondi reguleerivate digusaktide siisteemis orienteerumine;

5.7. {ildised teadmised Euroopa Liidu institutsioonidest, organisatsiooni struktuurist ja
Oigussiisteemist;

5.8. Tartu Linnavalitsuse asjaajamiskorralduse pohjalik tundmine ja rakendamise oskus;

5.9. eesti keele oskus korgtasemel ning vihemalt iihe voorkeele oskus kesktasemel ametialase
sOnavara valdamisega;

5.10. koostdooskus ja viaga hea suhtlemisoskus;

5.11. véga hea analiiiisi- ja tildistusoskus;

5.12. pingetaluvus, otsustus- ja vastutusvdime.

6. Teenistusiilesanded

6.1. avaliku ruumi kujundusega seotud tegevuse suunamine ja kontrollimine Tartu linnas;

6.2. reklaami- ja infokandjate, avalikku linnaruumi visuaalselt mojutava reklaami ja
dekoratiivlahenduste kooskdlastamine;

6.3. reklaamiseaduse alusel riikliku jarelevalve tegemine;

6.4. linnakujundusalaste konkursside algatamiseks ja téhtpdevakujunduste rajamiseks
ettepanekute tegemine ja korraldamine, tihtpadevakujunduste organiseerimine:

6.5. linnakujundusalaste konkursside ldhtetingimuste koostamine, ettevalmistamine ja
labiviimine, konkursijérgsete projekteerimise- ja rajamistodde jirelevalve teostamine ning
linnakujunduslike seminaride korraldamine;

6.6. linnakujundusprojektide ning vajadusel ehitusprojektide ja planeeringute osas kontrolli
teostamine;

6.7. linnakujunduse ja muude t66valdkonda puutuvatele kirjadele vastuste koostamine;

6.8. kodanike vastuvtmine ja ndustamine linnakujunduse ja reklaami kiisimustes;



6.9. linnakujundusalaste riigihangete ettevalmistamine ja ldbiviimine ning hankelepingute
projektide ettevalmistamine ja lepingute tiitmise iile jirelevalve teostamine;

6.10. vahetu juhi suunatud tdiendkoolitustel osalemine;

6.11. oma t6ovaldkonna kohta aruandluse esitamine;

6.12. muude tema piddevusse jddvate kiisimuste lahendamine ning dJigusaktidest voi
ametikohast tulenevate, sh osakonna juhataja, antud iihekordsete iilesannete tditmine.

7. Vastutus

Linnakujunduse spetsialist vastutab:

7.1. tema koostatavate dokumentide sisulise ja vormilise korrektsuse, sh kooskdla eest kehtivate
oOigusaktidega;

7.2. tema edastatava informatsiooni tegelikkusele vastavuse eest;

7.3. tema peetava asjaajamise asjaajamiskorraldusele vastavuse eest;

7.4. oma iilesannete tépse, digeaegse, kohusetundliku ja omakasupiilidmatu tiitmise eest;

7.5. talle teenistuse tottu teatavaks saanud riigisaladuse, teiste inimeste perekonna ja eraelu
andmete ning muu konfidentsiaalsena saadud informatsiooni hoidmise eest ja infoturbe nduete
tditmise eest;

7.6. tema kasutusse antud materiaalsete vahendite sdilimise ja korrasoleku ning nende
sihipérase kasutamise eest.

8. Oigused

Linnakujunduse spetsialistil on digus:

8.1 saada teenistuseks vajalikku teavet ja tdiendkoolitust vastavalt omavalitsuse rahalistele
voimalustele kooskolastatult vahetu juhiga;

8.2. saada oma t60ks vajalikku informatsiooni ja dokumente linnavalitsuse teenistujatelt ning
teistelt riigi- ja kohaliku omavalitsuse asutustelt vastavalt kehtestatud kordadele;

8.3 saada tooks vajalikke toovahendeid, arvuti- ja kontoritehnikat ning tehnilist abi nende
kasutamisel;

8.4 teha ettepanekuid t66 paremaks korraldamiseks.

/ allkirjastatud digitaalselt /
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